Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

URZAD PRACY

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2023 Dyrektora
PUP w Myszkowie z dnia 26.04.2023r.

REGULAMIN
W sprawie przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw PFRON na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Myszkowie

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest miedzy innymi na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U.
22023 r. poz. 735);

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 100);

3. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1330);

4. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej o pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
224.12.2013r.,str.1);

5. Rozporzadzenia nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013r., str.9) albo we wtasciwych przepisach Unii Europejskiej dotyczacych pomocy de
minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45);
6.Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 Nr 53 poz. 311
z p6z.zm.);

7.Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej(Dz. U. z 2023 poz. 702);

8. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r.- Prawo Przedsiebiorcow (Dz. U. z 2023r. poz. 221);

9. Kodeksu cywilnego;

10. Kodeksu postepowania cywilnego.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1., Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Myszkowie;

2. ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

3. ,rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej;

4. ,wnioskodawcy” — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie pracy jako
osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu;



5. ,niepetnosprawnosci”- oznacza to trwatg lub okresowg niezdolnos$¢ do wypetniania rol spotecznych
z powodu statego lub dtugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu, w szczegdélnosci powodujgca
niezdolnos¢ do pracy;
6. ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumieé przecietne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17
grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
7. ,dziatalnosci gospodarczej” - dziatalnos$cig gospodarczg jest zorganizowana dziatalnos¢ zarobkowa,
wykonywana we wiasnym imieniu i w sposdb ciggty.
8. ,dziatalnosci rolniczej” - jest to dziatalno$¢ polegajgca na wytwarzaniu produktéw roslinnych lub
zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z wtasnych upraw albo hodowli lub chowu,
w tym réwniez produkcja materiatu siewnego, szkétkarskiego, hodowlanego oraz reprodukcyjnego,
produkcja warzywnicza gruntowa, szklarniowa i pod folig, produkcja roslin ozdobnych, grzybdéw
uprawnych i sadownicza, hodowla i produkcja materiatu zarodowego zwierzat, ptactwa i owadow
uzytkowych, produkcja zwierzeca typu przemystowo-fermowego oraz hodowla ryb, a takze
dziatalnosé, w ktérej minimalne okresy przetrzymywania zakupionych zwierzat i roslin, w trakcie
ktérych nastepuje ich biologiczny wzrost.

§3

1. Zgodnie z art. 12a ustawy oraz rozporzadzeniem, Starosta moze ze S$rodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) przyzna¢ osobie niepetnosprawnej,
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy niepozostajgcej w zatrudnieniu, jednorazowo srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spédtdzielni socjalnej oraz na
przystgpienie do spétdzielni socjalnej po jej zatozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie, jezeli nie
otrzymata bezzwrotnych $rodkéw publicznych na ten cel, nie wyzszej jednak niz:
1) szesciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania wnioskodawcy do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,
2) wynoszacej od szeSciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy.
2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznawane sg z upowaznienia Starosty. Przyznanie $rodkéw
nastepuje na podstawie umowy.

§4

1. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo w formie spdtdzielni socjalnej,
whioskodawca moze jednorazowo otrzymac na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu na
forme prawng jej prowadzenia,

c) w formie spoétdzielni socjalnej:

- zostac zatozycielem spétdzielni socjalnej,

- naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spétdzielni socjalnej po jej
zatozeniu.



2)ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem

whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci,

samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa

w spotdzielni socjalnej.

2. Srodki mogg by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza podjaé dziatalnoéé

gospodarczg lub rolniczg samodzielnie, wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami oraz w wyniku

przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty.
§5

1. Srodki o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢ przyznane wnioskodawcy, jezeli:

1) korzystat juz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych

bezzwrotnych srodkdw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo rolniczej,

2)prowadzit dziatalno$¢, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych

ztozenie wniosku,

3)posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb

Niepetnosprawnych,

4)zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych.

2. W celu potwierdzenia warunkow, o ktérych mowa w ust.1, Urzad moze Zzadaé ztozenia

dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien.

ROZDZIAL I
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
§6
1. Whniosek sktadany jest do Urzedu wifasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania
wnioskodawcy jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu na druku
stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
12 grudnia 2018r. oraz formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.
2. Rozpatrzeniu podlega jedynie wniosek czytelnie wypetniony (oryginat), zawierajacy wszystkie
wymagane zatgczniki oraz wymagane dokumenty (kserokopie potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem).
3. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie i usuwanie tresci wniosku.
§7
1.Whnioski weryfikowane sg wedtug kolejnosci wptywu na Dziennik Podawczy Urzedu. Urzad zastrzega
sobie prawo rozpatrzenia w pierwszej kolejnosci wnioskdw oséb zarejestrowanych jako os.
niepetnosprawne niepozostajgce w zatrudnieniu, ktére nie majg mozliwosci rejestracji jako osoby
bezrobotne i skorzystania z funduszy programéw unijnych badz realizowanych z Funduszu Pracy na
podjecie dziatalnosci gospodarczej.
2.Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotacza dokumenty
potwierdzajace:
1)wole innych oséb lub podmiotédw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo dziatalnos¢
w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;
2)dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg planowanej
dziatalnosci;
3)dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcy
i kontrahentami;
4)wysokosé wktadu wtasnego wnioskodawcy;



5)uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej dziatalnosci;
6)doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych osdb przydatne w planowanej dziatalnosci;
7)zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki wnioskodawcy, w przypadku pozostawania
we wspdélnosci majgtkowe;j.
3. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2, a niezbednych do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:
1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych dokumentéw
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotaczenia niezbednych dokumentéw w terminie 14 dni
od dnia doreczenia wezwania.
4. Termin, o ktérym mowa w ust.3 pkt 2 moze ulec przedtuzeniu na pisemny wniosek wnioskodawcy,
jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w terminie,
z przyczyn nielezacych po stronie wnioskodawcy.
5. Rozpatrujgc wniosek Urzad bierze pod uwage:
1) forme prawng i sposdb wykonywania planowanej dziatalnosci;
2) wole innych osdb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg, rolniczg albo dziatalnosé
w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;
3) popyt i podaz lokalnego rynku pracy;
4) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowac z wnioskowanych srodkéw;
5) wysokos¢ wktadu wiasnego wnioskodawcy;
6) uprawnienia i kwalifikacje:
a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych tych
uprawnien i kwalifikacji;
b) wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji;
7)doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych osdb przydatne w planowanej dziatalnosci;
8)zgode wspdtmationka na zawarcie umowy przyznajacej srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnocie majgtkowej;
9)zaswiadczenie lekarskie medycyny pracy o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
danej dziatalnosci,
10)wysokosé pozostajgcych w dyspozycji Urzedu srodkéw PFRON przeznaczonych na przyznanie
osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spétdzielni socjalnej w danym roku.
6. Do wniosku nalezy dofaczy¢ przyktadowe oferty cenowe potwierdzajgce wysokos¢ planowanych
wydatkéw ujetych we wniosku (np. faktura pro forma). Niedotgczenie ofert cenowych planowanych
wydatkéw nie stanowi braku formalnego, jednak moze mie¢ wptyw na sposdb rozpatrzenia wniosku
w zakresie oceny racjonalnosci przedstawionych wydatkéw.
7.Whnioski kompletne i zweryfikowane pod wzgledem formalnym i rachunkowym oceniane sg
merytorycznie zgodnie z zatwierdzonymi i ogtoszonymi kryteriami oceny.
§8

OCENA WNIOSKU
1. Do oceny wniosku powotana jest Komisja do spraw opiniowania wnioskdow.
2.Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celéw oceny merytorycznej
i wstepnego opiniowania wnioskdw w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.



3.Prace Komisji sg oparte na zasadach: rdwnego traktowania wnioskujgcych o przyznanie srodkéw,
bezstronnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz oparte na wiedzy
i doswiadczeniu os6b wchodzgcych w sktad Komisji.
4.Komisja rekomenduje do objecia wsparciem wnioski w ramach dostepnej puli srodkéw. W oparciu
o przyjete kryteria oceny Komisja opiniuje wniosek przyznajgc mu okreslong ilos¢ punktow. llos¢
przyznanych punktéw decyduje o pozytywnej lub negatywnej opinii wniosku przez Komisje. Decyzje
0 pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku podejmuje Dyrektor Urzedu biorgc pod uwage
ilos¢ przyznanych punktéw oraz opinie Komisji.
5. Ocena wniosku moze zosta¢ poprzedzona przeprowadzeniem wizji lokalowej (w miejscu
planowanej dziatalnosci gospodarczej) celem stwierdzenia wiarygodnosci informacji i dokumentacji
zawartej w ztozonym wniosku.
6. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez Dyrektora Urzedu nie dopuszcza sie zmian majacych
wplyw na obnizenie sumy uzyskanych punktéw w toku oceny merytorycznej wniosku oraz prac
Komisji, pod rygorem odstgpienia przez Urzad od podpisania przedmiotowej umowy.
7. W przypadku zaistnienia okolicznosci majgcych wptyw na obnizenie przyznanej punktacji Dyrektor
Urzedu moze wyrazi¢ zgode na podpisanie przedmiotowej umowy. Decyzje w tej sprawie Dyrektor
Urzedu podejmowal bedzie na podstawie catej zgromadzonej w przedmiotowej sprawie
dokumentacji, biorgc pod uwage wzgledy spoteczne, przypadki losowe i sytuacje niezalezne od
whioskodawcy ubiegajacego sie o srodki na podjecie dziatalnosci.
8. O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia wnioskodawce,
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku wraz z niezbednymi
do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez rade powiatu
uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych.
9. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzgdza uzasadnienie.
10. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie wnioskodawce
o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy.
11. Negocjacje obejmowac powinny m.in. nastepujace zagadnienia:
1) doprecyzowanie katalogu wydatkéw do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,
2)doprecyzowanie wartosci poszczegdlnych wydatkow, ktére beda finansowane w ramach
dofinansowania,
3) omowienie praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie,
4) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnosci.
12. Negocjacje powinny zakonczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, a po ich
zakonczeniu sporzadza sie pisemny protokét.
ROZDZIAL I
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB WYDATKOWANIA | ROZLICZANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW
§9
1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji zostanie zawarta umowa z wnioskodawca.
2. Umowa zawiera w szczegdlnosci:
1) zobowigzanie Urzedu do:
a) wyptaty srodkdéw w wysokosci ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote podatku od
towardw i ustug,



b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkdw umowy przez
whioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie wnioskodawcy do:

a) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cel i rodzaj wydatkéw okreslony w umowie;

b) prowadzenia dziatalnosci nieprzerwanie przez okres co najmniej: — 12 miesiecy, jezeli srodki
zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesSciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo 24
miesiecy, jezeli S$rodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej od sze$ciokrotnosci do
pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia;

c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu;

d) umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b;

e)informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwtocznie po ich
wystapieniu;

f)rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie;

g)zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego ztytutu zakupionych towaréw i ustug
sfinansowanych z przyznanych $rodkéw:

- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wptacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku, w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktoérej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

h)zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia doreczenia wezwania do zapfaty, w przypadku naruszenia co
najmniej jednego z warunkédw umowy otrzymanych srodkéw oraz odsetek od srodkéw, naliczonych
od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtos$ci podatkowych,

i)zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw ,

j)poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie
w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa lit. b,

k)przedstawienia, w terminie okreslonym w § 8 ust. 1 rozporzadzenia, odpowiednio:

- zaswiadczenia (wydruk) o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG),

- odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

- zobowigzania spoétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdw spotdzielni socjalnej,

- innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

I) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, w terminie okreslonym w § 8 ust. 3 rozporzadzenia, jezeli jest to konieczne do
prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

3. Za moment rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie:

a) date wskazang we wpisie do ewidencji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dokonanym
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. W przypadku nie wskazania w/w
daty w CEIDG za dzien rozpoczecia dziatalnosci zostanie uznana data dokonania wpisu.

b) date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym.



4. Za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza sie date wskazang w decyzji Prezesa Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow.
5. Umowe zawiera sie w formie pisemnej. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej.
6. Zawarcie z wnioskodawcg umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych srodkow.
§10
1. Urzad przekazuje srodki w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 9 ust. 1,
po przedstawieniu przez wnioskodawce odpowiednio:
1) zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
2) odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,
3) kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci gospodarczej
regulowanej,
4) zobowigzania spétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdw spétdzielni socjalne;j,
5) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
6) rachunku bankowego.
2. Przekazanie sSrodkdow moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli wydanie
koncesji jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbednych do prowadzenia
danego rodzaju dziatalnosci, a wnioskodawca zamierza dokonaé zakupu tych przedmiotéw i urzagdzen
w ramach przyznanych srodkow.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia kopii
w/w dokumentéw w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem
zwrotu otrzymanych srodkow.
§11
1. Nie udziela sie srodkéw na:
1) optaty eksploatacyjne i abonamentowe (prad, woda, czynsz, dzierzawa, paliwo, media, itp.), optaty
administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw wraz z podatkami,
2) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze,
3) wycene rzeczoznawcy majatkowego,
4) pokrycie kosztéw przesytki/transportu i pakowania dokonanych zakupdw,
5)remont, modernizacje lub adaptacje lokalu, do ktérego wnioskodawca nie posiada tytutu wtasnosci
lub dzierzawy wieczystej,
6) sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowiazan,
7) towar handlowy w kwocie przewyzszajgcej 50% przyznanej dotacji,
8) zakup uzywek: alkoholu, tytoniu, itp.
9) samochdd w kwocie przewyzszajgcej 50% przyznanej dotacji,
10) zakup sprzetu w przypadku braku uprawnien do jego obstugi,
11) remont lokalu w kwocie przewyzszajgcej 50% przyznanej dotacji (z uwzglednieniem pkt. 5),
12) kase fiskalng, drukarke fiskalng, terminal ptatniczy,
13) strone internetowg w kwocie przewyzszajgcej 10% przyznanej dotacji,
14) szkolenia, kursy, seminaria,
15) telefon w kwocie przewyzszajgcej 1000 zt,
16) zakupy dokonywane na wspotwitasnosé,
17) akcje, udziaty we wszystkich typach spotek,
18) finansowanie zakupu w formie leasingu,



19)finansowanie zakupu od wspodtmationka oraz od o0séb spokrewnionych w linii prostej
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (ojciec/matka, dziadek/babcia, dziecko,
wnuczek/wnuczka),

20) na podjecie dziatalnosci w zakresie kryptowalut,

21) dziatalnos¢ transportowg,

22) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),
23)uruchomienie dziatalnosci sezonowej,

24) handel akwizycyjny, obnosny i obwozny, gastronomie obwozng, autohandel,

25) dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem sprzetu.

2. Wydatkowanie przyznanych srodkéw dokumentowane bedzie na podstawie faktur, uméw cywilno-
prawnych oraz innych dowoddw potwierdzajgcych w sposéb wiarygodny nabycie towaréw oraz
poniesienie okre$lonych wydatkéw. Wszystkie dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw winny by¢ wystawione na zarejestrowang dziatalno$é¢ wnioskodawcy, tj. w szczegdlnosci
zawiera¢ NIP wnioskodawcy. Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ réwniez nastepujace
dane:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi, o ile jest
okreslona i rézni sie od daty faktury),

4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na jednoznacznag
identyfikacje wydatku,

5) cene jednostkowg oraz ilo$¢ zakupionych towardéw lub ustug,

6) stawke podatku od towardw i ustug,

7) forme i termin zaptaty.

3. Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonoéw fiskalnych.
Ponadto w rozliczeniu nie zostang uwzglednione koszty uruchomienia strony internetowej, w sytuacji
gdy na dzien ztozenia wniosku o rozliczenie strona ta jest w budowie.

4. Rzeczy zakupione na podstawie uméw cywilnoprawnych od oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej wymagajg wyceny rzeczoznawcy majgtkowego, a ich warto$¢ musi
przekracza¢ 10.000,00 zt. Od dokonanej umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek
od czynnosci cywilnoprawnych w Urzedzie Skarbowym. Dokument potwierdzajgcy wptate naleznego
podatku oraz kopie druku PCC-3 nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia. Dodatkowo przy zakupie
rzeczy uzywanych wymagane jest oswiadczenie od sprzedajgcego, iz towar sprzedawany nie zostat
poprzednio zakupiony ze Srodkdéw unijnych lub dotacji krajowych w ciggu 7 lat wstecz.

5. Urzad, w uzasadnionych przypadkach, moze wymagaé przedstawienia wyceny rzeczoznawcy
majgtkowego (na koszt wnioskodawcy) potwierdzajgcej wartos¢ wydatkéw poniesionych w ramach
dofinansowania. W szczegdlnosci w przypadku:

- zakupu majatku od likwidowanej firmy,

- w przypadku zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg, ktérego zakres
dziatalnosci jest inny niz sprzedaz towaru lub Swiadczenie ustugi ujetej w rozliczeniu dofinansowania,
- niezawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajacej na jednoznaczng identyfikacje
wydatku oraz w sytuacji, gdy wysoko$¢ wskazanych wydatkéw budzi watpliwosci co do wysokosci
w stosunku do cen rynkowych, jak tez zasady racjonalnego, oszczednego i celowego gospodarowania
srodkami publicznymi zgodnie z ustawg o finansach publicznych.



6. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu
lub ptatnosci kartg ptatniczg wytacznie z rachunku bankowego wnioskodawcy.
7. W przypadku zakupdéw realizowanych za posrednictwem oséb trzecich (ptatnos¢ za pobraniem,
posrednikow finansowych, systemy PayU, PayPal, itp.) do rozliczenia wydatkdw poniesionych w tej
formie wymagane jest dostarczenie pisemnej informacji od sprzedawcy z datg otrzymania zaptaty lub
0 przyjeciu zaptaty przez posrednika (kuriera) za dostarczony towar potwierdzajacych w sposdb
wiarogodny zaptate za zakupiony towar.
8. W przypadku poniesienia kosztéw w walucie obcej, w rozliczeniu przyznanego dofinansowania
poniesione koszty zostang przeliczone na PLN wedtug kursu sSredniego ogtaszanego przez NBP,
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien zaptaty za zakupiony towar lub ustuge.
9. W przypadku udziatu wktadu wtasnego zadeklarowanego przez wnioskodawce i podlegajacego
ocenie na etapie rozpatrzenia wniosku konieczne bedzie rozliczenie tego wktadu, co znajdzie
odzwierciedlenie w zawartej z Urzedem umowie o dofinansowanie.
10. Obowigzek poinformowania o zamiarze bycia pfatnikiem podatku VAT i mozliwosci jego zwrotu
dotyczy réwniez wnioskodawcy, ktory podpisat niniejszg umowe, a uzyskat prawo do odliczenia
podatku w terminie pdzniejszym (tj. w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak i po jej
zakonczeniu). Informacja powinna zostaé dostarczona do Urzedu przez wnioskodawce w terminie 7
dni od zaistnienia powyzszego faktu.
11.Dokumenty ksiegowe przedstawione przez wnioskodawce potwierdzajgce wydatkowanie srodkow
sporzadzone w jezyku innym niz jezyk polski wymagajg przedtozenia ttumaczenia dokonanego przez
ttumacza przysiegtego. Koszt zwigzany z dokonaniem ttumaczenia ponosi wnioskodawca.
ROZDZIAL IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW
§12
1. W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych $rodkéw w przypadku niedotrzymania warunkow
umowy, Urzad uzaleznia ich wyptate od przedstawienia przez wnioskodawce wiarygodnego
zabezpieczenia.
2. Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkéw, to:
1) Poreczenie dwoéch oséb fizycznych lub oséb prawnych lub podmiotéw nie posiadajgcych
osobowosci prawnej, a posiadajacych zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktdre osiggajg wynagrodzenie
lub dochdéd na poziomie 3 800,00zt brutto miesiecznie kazda. Wytgcza sie mozliwos¢ udzielania
poreczenia przez osoby, ktére osiggaja dochdd z dwdch lub wiecej Zrédet, a kwoty osiggnietego
dochodu z kazdego Zrddta jest mniejsza niz 3 800,00zt brutto oraz przez osoby, ktére do dnia
podpisania umowy poreczenia posiadajg zobowigzania finansowe wobec tutejszego Urzedu z tytutu
innych uméw. W przypadku posiadania zobowigzan kredytowych dochdéd winien wynosi¢ po
odliczeniu rat kredytu/pozyczki 3 800,00zt brutto miesiecznie. Tutejszy Urzad zazgda zaswiadczenia
lub oswiadczenia o terminowosci dokonywania sptat i wysokosci rat.
2) Weksel z poreczeniem wekslowym (aval).
3) Gwarancja bankowa - pismo z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji.
4) Zastaw na prawach lub rzeczach - majatek, ruchomosci podlegajgce zastawieniu z wykazaniem ich
wartosci.
5)Blokada rachunku bankowego — pismo z banku zawierajgce informacje o aktualnym stanie
srodkow finansowych na rachunku, okresie trwania lokaty, mozliwosci ustanowienia blokady
srodkdéw na rachunku lokaty na rzecz Urzedu. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady
rachunku bankowego, wnioskodawca musi zablokowa¢ na rachunku bankowym kwote w wysokosci



co najmniej wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co najmniej 24
miesiecy od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania Srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, lokata powinna zostaé zatozona na okres co najmniej 24 m-cy.

6) Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika- wykazanie posiadanego
majatku. Akt notarialny sporzadzany jest po podpisaniu umowy w sprawie przyznania jednorazowych
srodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci
aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuzinika, wnioskodawca musi
wykazaé¢ sktadniki majgtku o wartosci co najmniej wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek
ustawowych na okres co najmniej 24 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania
Srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Ponadto dotgczy¢ do wniosku oswiadczenie
o wartosci posiadanego majgtku wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ten fakt (np. akty notarialne
lub odpisy ksigg wieczystych posiadanych nieruchomosci) przy czym wskazana nieruchomos¢
powinna stanowi¢ majatek osobisty wnioskodawcy lub wspdtwitasnos¢ matzeriskg i nie moze byé
obcigzona z tytutu jakichkolwiek praw osdéb trzecich.

Pojazdy samochodowe oraz ciggniki rolnicze nie mogg stanowié podstawy zabezpieczenia w formie
aktu notarialnego.

3. Poreczycielem nie moze by¢:

a) pracownik pozostajgcy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

b) osoba zatrudniona przez drugiego poreczyciela,

c) osoba, wobec ktdrej toczy sie sgdowe lub administracyjne postepowanie egzekucyjne,

d) osoba obcigzona kredytem lub pozyczka, niesptacajgca naleznosci bankowych,

e) osoba, ktdra zamieszkuje badz uzyskuje dochdd z tytutu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, emerytury lub renty wytgcznie poza granicami Polski,

f) wspdétmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnocie majgtkowej matzenskiej,

g) pracownik zaktadu bedacego w likwidacji lub upadtosci,

h) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajgcg sie w formie karty podatkowej oraz
w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

i) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania srodkéw
bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje) oraz jest poreczycielem przy innych
zobowigzaniach i w innych instytucjach,

j) matzenstwo — nie dotyczy matzonkéw posiadajgcych rozdzielnos¢ majatkows,

k) osoba posiadajgca zalegtosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym.

4. Poreczycielem moze by¢:

a) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony na
min. 2 lata, liczac od dnia przyznania srodkéw PFRON,

b) osoba fizyczna prowadzaca wtasng dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalno$é¢ nie jest
postawiona w stan likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzgca w/w dziatalno$¢ nie posiada
zalegtos$ci w ZUS i Urzedzie Skarbowym,

¢) osoba fizyczna do 70 roku zycia posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej,

d) osoba prawna, podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej, a posiadajgcy zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, ktérych zdolnos¢ zabezpieczenia $rodkéw badana bedzie na podstawie dokumentéw
finansowych, tj. bilans oraz rachunek zyskéw i strat; osoba/podmiot nie posiada zalegtosci w ZUS
i Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia, a dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci.
5. Poreczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach (zrédto kwoty dochodu) oraz
oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych, podajgc wysoko$¢ miesiecznej sptaty



zadtuzenia. Poreczyciel przedktada oswiadczenie o zatrudnieniu oraz wysokosci wynagrodzenia na
druku, ktéry pobiera z tut. Urzedu, a emeryci/rencisci przedstawiajg decyzje z ZUS o wysokosci
przyznanego $wiadczenia (min. 3 800,00 zt brutto) dodatkowo Urzad moze wymagacé ostatni odcinek
emerytury/renty lub wyciggi z rachunku bankowego.

Osoby prowadzace dziatalno$é gospodarczg przedktadajg dokumenty potwierdzajgce dochod
firmy za ostatnie 3 miesigce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (zestawienie finansowe
obejmujgce miesieczne wysokosci dochodéw firmy) wraz z kserokopig ostatniego, ztozonego
w Urzedzie Skarbowym zeznania rocznego wraz z oryginatem do wgladu.

6. Do zawarcia umowy o udzielenie dotacji konieczna jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy oraz
wspoétmatzonka poreczyciela wyrazona podpisem ztozonym w obecnosci upowaznionego pracownika
Urzedu lub poswiadczona notarialnie (z wyjatkiem sytuacji, w ktdérej matzonkowie posiadajg
rozdzielno$¢ majatkowa).

7. Ostateczng decyzje w sprawie zabezpieczenia podejmuje Dyrektor Urzedu kierujgc sie jego
skutecznoscia.

8. Dyrektor Urzedu okresla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu dotacji.

9. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkédw ponosi wnioskodawca.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§13
1. Niniejszy Regulamin wchodzi z dniem 26.04.2023 r.
2. Z dniem wejscia niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia
nr 20/2022 Z-cy Dyrektora PUP w Myszkowie z dnia 11.07.2022r.
3. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Myszkowie.
4. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga wptywac na umowe zawartg przed dokonaniem zmian
w Regulaminie, chyba, ze strony wyrazg zgode na zmiane umowy stosownym aneksem do umowy.
5. Wszelkie sprawy sporne lub niedookreslone w niniejszym Regulaminie regulujg powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa krajowego oraz unijnego w przedmiotowym zakresie.



