URZAD
PRACY

I (‘. Zalgcznik do Zarzadzenia nr 12 /2023

Dyrektora PUP w Myszkowie
z dnia 26.01.2023 r.

Myszkow, dnia 26.01.2023 r.

REGULAMIN

w sprawie przyznawania jednorazowych srodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Myszkowie

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Pomoc o ktorej mowa, udzielana jest na podstawie :

VVVYY \ 4

\ 4

Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r. (tekst jedn.
Dz. U. z 2022 poz. 690 z p6zn. zm.) zwanej dalej Ustawag,

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. (tekst jedn. Dz. U.
z 2022 poz. 243) w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j,
Ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. z 2021 poz.743),
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.w sprawie stosowania art.107i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,
str.1 oraz Dz. Urz. UE L 215 z 07.07.2020, str.3),

Ustawa o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019r. poz. 1781),

Kodeksu postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021r. poz.735 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. -Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2020r. poz.1740 z p6zn. zm.),
Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. -Kodeks postgpowania cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021r.
p0z.1805 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (tekst jedn. Dz. U. z 2021r. poz. 2345),

Ustawy z dnia 06 marca 2018r.—Prawo przedsigbiorcow (tekst jedn. Dz. U. z 2021r. po0z.162 z pozn.
zm.).

2. Tlekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Dyrektorze - oznacza to dzialajacego z upowaznienia Starosty Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Myszkowie.

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Myszkowie.

Osobie bezrobotnej (Wnioskodawcy) - oznacza to osobe, spetniajaca przestanki art. 2 pkt 2 Ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2022
poz. 690 z p6zn. zm.).

Absolwencie centrum integracji spotecznej (Wnioskodawcy) — oznacza to osobe, ktora przez okres
krotszy niz 6 miesigcy uczestniczyla w zajgciach centrum integracji spotecznej i otrzymata
zaswiadczenie, potwierdzajace uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji
zawodowe] 1 spolecznej; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres
6 miesiccy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej.

Absolwencie klubu integracji spolecznej (\Wnioskodawcy) — oznacza to osobg, ktdra uczestniczyta
w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy, posiada wazne zaswiadczenie
wydane przez podmiot prowadzacy Kklub integracji spotecznej oraz zrealizowata postanowienia
kontraktu socjalnego.

Opiekunie osoby niepelnosprawnej (Wnioskodawcy)- oznacza to cztonkdéw rodziny, w rozumieniu
art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem" (Dz. U. z 2020r.
poz. 1329), opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspotudzialu na co dzien opiekuna
dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osoba niepelnosprawng ze znacznym
stopniem niepelnosprawnosci.

Komisji - oznacza to komisj¢ ds. opiniowania Wnioskow o udzielenie jednorazowych $rodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.



8)

9)

Przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od dnia
pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej “Monitor Polski”, na podst. art. 20 pkt 2
Ustawy z dnia 17 grudnia 1998r o emeryturach i rentach Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(Dz. U. z2021r. poz. 291).

Whiosek — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie przyznawania jednorazowych srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Il. OSOBY UPRAWNIONE

Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ i otrzymania jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej - zwanych dalej ,,dofinansowaniem” lub ,,$rodkami”, sg:

osoby bezrobotne, dla ktérych opracowano Indywidualny Plan Dzialania
absolwenci centrum integracji spotecznej (CIS) lub klubéw integracji spolecznej (KIS)
speliajace warunki udzialu w ramach projektu pozakonkursowego (jesli dotyczy)

i nie pozostaja w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

Ponadto :

a) nie otrzymaly dotychczas bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej,

b) w okresie 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku:

e nie odmowily bez uzasadnionej przyczyny przyjgcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérym mowa w art. 62a ustawy - dotyczy 0sob bezrobotnych,

e nie przerwaly z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji Indywidualnego Planu Dziatania,
udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i1 Integracja, o ktorym mowa
w art. 62a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w
ustawie — dotyczy 0sob bezrobotnych,

e po skierowaniu podjely szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie — dotyczy osob bezrobotnych,

€) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie posiadaty
wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — wymagane jest
ztozenie o$wiadczenia o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym
w okresie przed uptywem, co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku (z zastrzezeniem ust. 2),

d) zobowigzg sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonania tacznie na okres diuzszy niz 6 miesigcy
(za wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia),

e) nie podejmg zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucji rynku pracy w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej (za wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia),

f) nie byly w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karane za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary,

g) nie ztozyly do innego Dyrektora PUP wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku
0 przyznanie jednorazowych srodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

h) w wyznaczonym terminie ztozylty kompletny, czytelny i prawidtowo wypetniony wniosek.



2.

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry zakonczyl prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej w okresie obowiazywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogloszonego z powodu COVID-19, w zwiazku z wystapieniem tego stanu, w okresie krétszym niz
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie, zamiast
oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1c, sklada o§wiadczenie, Ze symbol i przedmiot planowanej
dzialalnos$ci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) na poziomie podklasy

jest inny od dzialalno$ci zakonczonej.

Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ i otrzymania bezzwrotnych $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej - zwanych dalej ,,dofinansowaniem” lub ,,srodkami”, sg takze:

e opiekunowie z wylaczeniem opickunéw osoby niepelnosprawnej pobierajacych $wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych,
lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw , jezeli nie
pozostaja w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, ktore spetniaja tacznie ponizsze kryteria:

a)

nie otrzymaty dotychczas bezzwrotnych srodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkow
publicznych na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spétdzielni socjalnej,

b) nie podejmg zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia

i instytucji rynku pracy w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (za wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia),

nie byly w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karane za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary,

d) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwal

€)

z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych,

nie zlozyly do innego Starosty wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie
jednorazowo $rodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

zobowigzg si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczgcia oraz niezawieszania jej wykonania lacznie na okres dhluzszy niz 6 miesiccy (za
wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia),

0) w wyznaczonym terminie ztozyty kompletny, czytelny i prawidtowo sporzadzony wniosek tacznie

z dokumentami niezbednymi do jego oceny okreslonymi w rozdziale V.

1. KWOTA

Maksymalna kwota dofinansowania, o ktéore mozna wnioskowac, nie moze przekroczy¢ 6-Krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Jesli w czasie pomigdzy ztozeniem wniosku, a zawarciem umowy zostanie ogloszona nowa, nizsza
kwota przecietnego wynagrodzenia, kwota przyznanego dofinansowania zostanie odpowiednio
zmieniona.

Wysoko$¢ przyznanych $rodkow jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci,
szans zdobycia pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny czy planowane wydatki sa bezposrednio
i jednoznacznie zwigzane z rodzajem planowanej dziatalnosci.



IV. PRZEZNACZENIE SRODKOW

1. Urzad nie udziela dofinansowania na podjecie nastepujacych dzialalnosci:

1

dziatalno$¢ wytworcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa S$rodladowego, a takze wynajmowania przez
rolnikow pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczenia w gospodarstwie rolnym innych ushug
zwiazanych z pobytem turystow;

dziatalno$¢ prowadzong w formie spolek osobowych oraz kapitatowych;

dziatalnos$¢ nie posiadajaca statego miejsca jej prowadzenia;

dziatalnos$¢, ktora nie moze by¢ objeta pomoca de minimis;

dziatalno$¢ eksportowa, zwigzang z gérnictwem i przemystem stoczniowym,;

dziatalno$¢ sezonowa ( z uwagi na obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesiecy);

handel prowadzony na rynkach i targowiskach ( wymagany jest punkt stacjonarny);

handel akwizycyjny, obno$ny i obwozny, gastronomi¢ obwozng, autohandel, franczyza;

dziatalnos$¢ transportowa;

10) dziatalno$¢ w zakresie wynajmu pomieszczen;
11) dziatalno$¢ polegajaca na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera;
12) prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych, dziatalnosci w zakresie przyjmowania zaktadow gier

losowych i zaktadow wzajemnych w sieci internetowej oraz innych dziatalnosci zwiazanych
z wydaniem zezwolen/koncesji na ich prowadzenie;

13) dziatalno$¢ maklerska;

2. Urzad nie udziela dofinansowania na podjecie dzialalno$ci:

1)

2)
3)

Tozsamej badz zbieznej rodzajowo w miejscu funkcjonowania z dziatalno$cig wykonywang/zawieszong
przez inny podmiot pod tym samym adresem.

Moze by¢ przeprowadzona wizja lokalna przez pracownikow tutejszego Urzedu celem potwierdzenia,
iz siedziba dziatalno$ci gospodarczej bedzie miescita si¢ w wyodrebnionym lokalu Wnioskodawcy,
Z osobnym wejsciem.

W ramach ,,przejecia” dziatalno$ci od cztonkdow rodziny bgdacej w pierwszej linii pokrewienstwa.

Whnioskowana kwota dofinansowania moze by¢ przeznaczona W szczegdlnosci na zakup srodkow
trwalych, urzadzen, maszyn, materialow, towaréw, materiatow reklamowych, z wylaczeniem:

a) udziatlu w spotkach;

b) zakupu paliwa;

¢) zakupu telefonéw komorkowych, stacjonarnych, smartwatchy, urzadzen typu GPS, billbordéw,
automatow samosprzedajacych i zrgcznosciowych, samoobshugowych maszyn na monety takich jak:
automaty fotograficzne, wagi, urzadzenia do mierzenia krwi, fotobudki, itp;

d) kas fiskalnych, drukarki fiskalnej i terminali ptatniczych;

e) ekspresow do kawy z wylgczeniem dziatalnosci gastronomicznej;

f)  zakupu klimatyzatorow, kurtyn powietrza, nawilzaczy powietrza;

g) wydatkow zwigzanych z pozycjonowaniem stron w Internecie, hosting oraz kosztow reklamy
w mediach, z wylaczeniem utworzenia strony internetowej;

h) wykonania sesji zdjeciowych i filmow reklamowych;

i) zakupu érodka trwatego, maszyn, urzadzen, wyposazenia dla planowanych do zatrudnienia
pracownika/ow;

j) pokrycia kosztow transportu, przesyiki, pakowania, dostawy i transakcji zakupionych rzeczy;

k) optat administracyjnych, skarbowych, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow;

I) optat zwigzanych z rejestracjg dziatalnoéci gospodarczej;

m) finansowania szkolen, kurséw, seminariow;

n) optat eksploatacyjnych (czynsz, media), koncesji, podatkdéw, leasingu i gwarancji maszyn-
urzadzen-pojazdow;

0) kosztow dzierzawy;

p) wydatkow inwestycyjnych zwiazanych z kosztami budowy, remontow, instalacji;

g) adaptacji lokalu oraz zakupu nieruchomosci i gruntow;

r) zakupu pojazdoéw z wytaczeniem sytuacji, opisanej w pkt.4.



4) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Urzad dopuszcza dokonanie zakupu pojazdu, jezeli zakup
pojazdu jest zasadniczym i niezbednym narzedziem pracy w ramach planowanej dziatalnos$ci, przy
czym warto$¢ rozliczanego zakupu nie moze przekracza¢ 50% kwoty dofinansowania,

Dofinansowanie nie moze by¢ udzielone na zakup pojazdéw przeznaczonych do transportu
drogowego zwigzanego z prowadzeniem dzialalno$ci zarobkowej w zakresie drogowego transportu
towarowego, zakup przyczep, lawet jezeli zwiazane sa z wykonywaniem dzialalno$ci zarobkowej
w zakresie transportu towarowego.

3. Srodki na podjecie dzialalno$ci moga by¢ udzielane z przeznaczeniem w szczegélnosci na:

e zakup $rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, sprzg¢tu, - mozna przeznaczy¢ dowolng czgs¢ przyznanej
kwoty lacznie,

e materialy reklamowe (W tym strona internetowa) - maks. 10% przyznanej kwoty tacznie,

e na zakup towardéw i materiatow maks.- 30% przyznanej kwoty tacznie,

e koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podj¢ciem dziatalnosci gospodarczej maks.
- 2% przyznanej kwoty tacznie,

e zakup mebli w kwocie maks. 15% przyznanego dofinansowania. Ograniczenie nie zachodzi, gdy meble
stanowia wyposazenie sklepu badz hurtowni.

V. PRZYGOTOWANIE I ZEOZENIE WNIOSKU

1. Wnioskodawca zamierzajacy podjaé¢ dziatalno$¢ gospodarczg sktada w Urzedzie wniosek (oryginat)
0 przyznanie z Funduszu Pracy lub innych $rodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu bezzwrotnych srodkow
na jej podjecie, na druku sporzadzonym przez Urzad wraz z zalacznikami okreslonymi we wniosku.

2. Do wniosku Whnioskodawca zobowiazany jest dotaczy¢ informacje o otrzymanej pomocy publicznej

i pomocy de minimis w nastepujgcym zakresie:

e wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymal w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc
oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymane;j
w tym okresie, albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

e informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegolnosci Whnioskodawcy
i zamierzonej do rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkoéci i przeznaczeniu
pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujacych si¢ do objecia
pomoca na pokrycie, ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

3. Whnioski Wnioskodawcow posiadajacych zaleglosci w ZUS i US z tytutlu prowadzonej w przesztosci
dziatalnosci gospodarczej, nie b¢da uwzgledniane przez Dyrektora.

4. W celu potwierdzenia warunkow, o ktorych mowa w ust.l, Urzad moze zazada¢ dodatkowych
dokumentow.

5. W przypadku dzialalno$ci gospodarczej wymagajacych posiadanie uprawnien, srodki o ktéorych mowa
w pkt Il Regulaminu nie moga by¢ przyznane Wnioskodawcy, ktory nie posiada odpowiednich
kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego lub uprawnieni do prowadzenia dziatalno$ci o wybranym profilu.
Jako dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do prowadzenia dziatalnosci, nalezy w szczegdlnosci
rozumie¢: ukonczone kursy w instytucjach szkoleniowych, $wiadectwa szkolne, a potwierdzajace
doswiadczenie zawodowe $§wiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej.

6. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstapi¢c od posiadania odpowiednich kwalifikacji
wynikajacych z ust. 5 biorac pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie przygotowania
przedsigwzigcia, charakter zamierzonej do prowadzenia dziatalnosci oraz opini¢ Komisji.

7. Wnioskodawca posiadajacy orzeczenie o stopniu niepelnosprawnos$ci zobowigzany jest dotgczy¢ do
wniosku zaswiadczenie lekarza medycyny pracy, stwierdzajagce mozliwo$¢ prowadzenia samodzielnie
deklarowanej dziatalnosci.



Dokument potwierdzajacy forme¢ uzytkowania lokalu, w ktorym ma by¢é wykonywana dziatalno$é
gospodarcza oraz zarejestrowana jej siedziba — kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem;

- lokal wlasny- dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (akt wlasno$ci, wypis z ksiggi wieczystej
lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu),

-lokal wynajety- przedwstgpna umowa najmu, dzierzawy lub uzyczenia (na okres nie krotszy niz 12
miesi¢cy od planowanej daty rozpoczgcia dziatalnosci).

W przypadku wspotwlasno$ci lokalu wymagana jest pisemna zgoda pozostalych wspotwlascicieli na
prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w tym lokalu.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ przyktadowe oferty cenowe potwierdzajace wysokos¢ planowanych wydatkoéw
ujetych we wniosku (np. faktura pro forma). Niedotgczenie ofert cenowych planowanych wydatkow nie
stanowi braku formalnego, jednak moze mie¢ wptyw na sposob rozpatrzenia wniosku w zakresie oceny
racjonalno$ci przedstawionych wydatkow.

10. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

11. Whnioski ocenione negatywnie na etapie formalnym nie sg przekazywane do oceny merytorycznej.

10.

VI. OCENA WNIOSKU

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora, powotanym do celéw oceny merytorycznej i wstepnego
opiniowania wnioskOw w sprawie przyznania srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Ostateczna
akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora.
Prace Komisji s3 oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania wnioskujacych o przyznanie srodkow,
bezstronno$ci postepowania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz oparta na wiedzy
i do$wiadczeniu 0s6b wchodzacych w sktad Komisji.
Komisja rekomenduje do objecia wsparciem wnioski w ramach dost¢pnej puli $rodkow.
Whioski weryfikowane i rozpatrywane sg wedlug kolejno$ci wptywu na Dziennik podawczy tutejszego
Urzedu, z wylaczeniem wnioskow spetniajacych kryteria dostgpu projektow wspotinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej z uwagi na konieczno$¢ pozyskania osoéb bedacych w grupach priorytetowych,
celem spetnienia zatozen priorytetowych.
Przy rozpatrywaniu wniosku Komisja bedzie brala pod uwage:

e  spelnienie przez wnioskodawce warunkow okreslonych w Regulaminie w szczegolnos$ci pkt. 11,

e  miejsce prowadzenia dziatalnosci: maks. 1pkt.,

e  przygotowanie zawodowe Wnioskodawcy do uruchomienia planowanej dziatalnosci: maks. 3 pkt.,

e  rodzaj planowanej dziatalno$ci oraz okres jej prowadzenia: maks. 5 pkt.,

e  0pis planowanego przedsigwziecia: maks. 12 pkt.,

e analiza finansowa: maks. 5 pkt.,

e  wklad whasny : maks. 1 pkt.,

e  sposob zarzadzania planowang dziatalno$cig gospodarczg: maks. 1 pkt.,

e  mocne i stabe strony: maks. 1 pkt.

- MAKS. liczba punktéw mozliwa do uzyskania to: 29
- MINIL. liczba punktéw konieczna do uzyskania pozytywnej oceny merytorycznej to: 23

Kryteria oceny nie moga ulec zmianie w okresie trwania umowy.

Komisja zastrzega sobie prawo do korzystania w sprawie merytorycznej oceny wnioskow z opinii doradcy
zawodowego o predyspozycji wnioskodawcy do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz pracownika
Dzialu Finansowo-Ksiggowego w zakresie zakladanych efektéw ekonomiczno - finansowych
przedsiewziecia.

Wysoko§¢ $srodkéw na podjecie dziatalnoSci gospodarczej ustala si¢ z uwzglednieniem rodzaju
podejmowanej dziatalnos$ci, uzasadnionych kosztow wskazanych w kalkulacji wydatkow we wniosku oraz
wktadu wlasnego.

Komisja zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania do objecia pomocg zaproponowanych przez
Whioskodawcg wydatkow, moze zaproponowa¢ zmiang alokacji srodkow.

Komisja opiniuje wylacznie wnioski kompletne, sprawdzone pod wzgledem formalno — prawnym
i sporzadza protokoét z oceny.



11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

W  przypadku zlozenia wniosku bez wymaganych zalacznikow wymienionych przez Urzad,
a niewymaganych rozporzadzeniem, wniosek rozpatrywany bedzie na podstawie zlozonych dokumentow,
co moze przektadaé si¢ na opini¢ Komisji.

Whioski, z ktérych wynika, iZ miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej znajdowa¢ si¢ bedzie
poza terenem powiatu myszkowskiego wymagaja dodatkowego uzasadnienia oraz zgody
Dyrektora Urzedu.

Po rozpatrzeniu wniosku, Komisja przedstawia opini¢ Dyrektorowi celem podjecia decyzji
o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku.

O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku, Urzad powiadamia Wnioskodawce w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbgdnych do jego rozpatrzenia dokumentow.
Negatywne rozpatrzenie wniosku zawiera uzasadnienie.

Sposob rozpatrywania wniosku nie jest prowadzony w trybie postepowania administracyjnego, zatem
stanowisko Urzedu w sprawie negatywnego rozpatrzenia wniosku wyrazone na pismie nie stanowi decyzji
administracyjnej, w zwigzku z czym stronie postepowania nie stuzy odwotanie do organu Il instancji.
Whioski ztozone przed oraz po terminie naboru nie beda podlegaty rozpatrzeniu.

W przypadku, gdy nie zajda okoliczno$ci powodujace utrate statusu osoby bezrobotnej, pozytywne
rozpatrzenie wniosku stanowi podstawe do zawarcia umowy cywilnoprawnej o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecia dziatalnoéci gospodarczej.

VIl. ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych $§rodkéw w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, Urzad
uzaleznia ich wyptate od przedstawienia przez Wnioskodawce wiarygodnego zabezpieczenia.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow, to:

1) Porg¢czenie dwoch oséb fizycznych lub osob prawnych lub  podmiotéw nieposiadajacych
osobowos$ci prawnej, a posiadajacych zdolno$¢ do czynnoSci prawnych, ktore osiagaja
wynagrodzenie lub dochdd na poziomie 3 800,00 zt brutto miesigcznie kazda.

Wylacza si¢ mozliwos$¢ udzielania poreczenia przez osoby, ktore osiggaja dochod z dwodch lub wiecej
zrodet, a kwoty osiagnigtego dochodu z kazdego zrodta jest mniejsza niz 3 800,00 zt brutto oraz przez
osoby, ktore do dnia podpisania umowy porgczenia posiadajg zobowigzania finansowe wobec
tutejszego Urzedu z tytutu innych umow.

W przypadku posiadania zobowigzan kredytowych dochdéd winien wynosi¢ po odliczeniu rat
kredytu/pozyczki 3 800,00 zl brutto miesiecznie. Tutejszy urzad zazada zaswiadczenia lub
oswiadczenia o terminowos$ci dokonywania sptat i wysokosci rat.

2) Weksel z porgczeniem wekslowym (aval).

3) Gwarancja bankowa - pismo z banku o mozliwo$ci udzielenia gwarancji.

4) Zastaw na prawach lub rzeczach - majgtek, ruchomos$ci podlegajace zastawieniu z wykazaniem
ich wartosci.

5) Blokada rachunkow bankowych — pismo z banku zawierajace informacje o aktualnym stanie
srodkoéw finansowych na rachunku. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady
rachunku bankowego, wnioskodawca musi zablokowa¢ na rachunku bankowym kwote
W wysokosci co najmniej wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co
najmniej 24 miesigcy od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania $rodkow na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej.

6) Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika- wykazanie posiadanego
majatku.

Akt notarialny sporzadzany jest po podpisaniu umowy w sprawie przyznania jednorazowo srodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢
egzekucji przez dluznika, wnioskodawca musi wykaza¢ sktadniki majatku (zatgcznik nr 7 do wniosku)
0 warto$ci wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co najmniej 24 miesiecy
liczac od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania srodkow na rozpoczecie dzialalnosci gospodarcze;.
Ponadto dotaczy¢ do wniosku dokumenty potwierdzajace ten fakt (np. akty notarialne lub odpisy ksiag
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wieczystych posiadanych nieruchomosci) przy czym wskazana nieruchomo$¢ powinna stanowi¢ majatek
osobisty wnioskodawcy lub wspotwlasno$¢ matzeniskg i nie moze by¢ obcigzona z tytutu jakichkolwiek
praw o0sob trzecich.

Porgczycielem nie moze by¢:

a) pracownik pozostajacy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

b) osoba zatrudniona przez drugiego porgczyciela,

C) osoba, wobec ktorej toczy si¢ sadowe lub administracyjne postepowanie egzekucyjne,

d) osoba obcigzona kredytem lub pozyczka, niesptacajaca naleznosci bankowych,

e) osoba, ktora zamieszkuje badz uzyskuje dochdd z tytulu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, emerytury lub renty wyltacznie poza granicami Polski,

f) wspotmalzonek wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspolnocie majatkowej malzenskiej,

g) pracownik zaktadu bedacego w likwidacji lub upadtosci,

h) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, rozliczajaca sic w formie karty podatkowej oraz
w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

i) osoba, ktora udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania $rodkoéw
bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje) oraz jest porgczycielem przy innych
zobowigzaniach i w innych instytucjach ,

j) malzenstwo — nie dotyczy matzonkéw posiadajacych rozdzielno$¢ majatkowa.

3. Porgczycielem moze byc¢:

a) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy, zatrudniona na czas nieokreslony lub okre$lony na
min. 2 lata,

b) osoba fizyczna prowadzaca wilasng dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest
postawiona w stan likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie posiada
zalegtosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym,

C) osoba fizyczna posiadajaca prawo do emerytury lub renty statej do 70 roku zycia,

d) osoba prawna, podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do czynno$ci
prawnych, ktorych zdolno$¢ zabezpieczenia $rodkow badana bedzie na podstawie dokumentdéw
finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat; osoba/podmiot nie posiada zalegtosci w ZUS
i Urzedzie Skarbowym z tytulu jej prowadzenia, a dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci.

4. Poreczyciel przedklada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach /zrodto kwoty dochodu/ oraz
oswiadczenie o aktualnych zobowiazaniach finansowych, podajac wysokos$¢ miesiecznej sptaty zadtuzenia.

Poreczyciel przedklada o§wiadczenie o zatrudnieniu oraz wysokosci wynagrodzenia na druku, ktory
Pracodawca pobiera z tut. Urzedu, a emeryci/rencisci przedstawiaja decyzj¢ z ZUS o wysokosci
przyznanego $wiadczenia (min. 3 800,00 zt brutto) dodatkowo Urzad moze wymagaé ostatni odcinek
emerytury/renty lub wyciagi z rachunku bankowego.

Prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza przedktada dokumenty potwierdzajace dochdd firmy za ostatnie 3
miesigce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (kserokopie ostatniego, ztozonego w Urzedzie
Skarbowym zeznania rocznego wraz z oryginalem do wgladu, zestawienie finansowe obejmujace
miesieczne wysoko$ci dochodow firmy).

Poreczyciel ponosi koszty stosownych zaswiadczen.

5. Do zawarcia umowy 0 udzielenie dotacji, konieczna jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy oraz
wspotmatzonka porgczyciela, wyrazona podpisem zlozonym w obecnoS$ci upowaznionego pracownika
Urzedu lub po$wiadczona notarialnie (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej malzonkowie posiadaja rozdzielnosé
majatkowq).

6. Ostateczng decyzj¢ w sprawie zabezpieczenia podejmuje Dyrektor kierujac si¢ jego skutecznoscia.
7. Dyrektor PUP okres$la termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu dotacji.

8. Koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu srodkoéw ponosi Wnioskodawca.\



VIIl. ROZLICZENIE PRZYZNANYCH SRODKOW

Wydatkowanie przyznanych $rodkow, o ktérych mowa w pkt. IV ust. 3 Regulaminu dokumentowane jest
na podstawie zaplaconych faktur lub rachunkow (na ktorych winny zosta¢ wykazane parametry
techniczne lub inne cechy identyfikujace nabytg rzecz) potwierdzajacych w sposob wiarygodny poniesienie
okre$lonych wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaréw i uslug 2z potwierdzeniem zaplaty. Za
poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu czy
platnos$¢ karta platnicza wylacznie z rachunku bankowego Whnioskodawcy, wskazanego we wniosku
0 przyznanie jednorazowo srodkéw na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej.

W przypadku zakupu:

e strony internetowej, w celu udokumentowania poniesienia wydatku, Wnioskodawca poda adres strony
internetowej, a Urzad Pracy potwierdzi jej uruchomienie,

e 7z wykorzystaniem specjalnych systemow ptatnosci internetowych (np. PayU, PayPal, Dotpay) nalezy
w tytule przelewu wskazaé doktadne dane dotyczace zakupu lub od sprzedawcy uzyska¢ dokument
potwierdzajacy dokonanie zaptaty za zakup, uwzgledniajacy dane kupujacego oraz nr faktury lub dane
dotyczace zakupu.

Do faktur wystawionych poza granicami kraju wymagane jest tlhumaczenie dokonane przez osobeg
uprawniong. Koszt thumaczenia dokumentu ponosi Wnioskodawca.

Dyrektor moze w uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na udokumentowanie poniesionych
wydatkow na podstawie umoéw cywilnoprawnych. Wowczas zakup rzeczy uzywanych, tj. wartosé
pojedynczej rzeczy uzywanej podlegajacej finansowaniu nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢ rynkowa,
a jednocze$nie nie moze by¢ nizsza niz 10 000,00zt netto i wczesniej finansowana ze srodkow unijnych lub
dotacji krajowych wciggu 7 lat wstecz. Od dokonanej umowy musi by¢ odprowadzony podatek od
czynno$ci cywilnoprawnych w Urzedzie Skarbowym, a dokument potwierdzajacy wplate naleznego
podatku nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

W przypadku zakupow dokonanych na podstawie faktury VAT MARZA oraz od osob, ktore wczesniej
uzyskaly dofinansowanie ze $rodkow publicznych przy zakupie towaro6w uzywanych wymagane jest
dodatkowe o$wiadczenie od sprzedajacego, iz towar sprzedawany nie zostal poprzednio zakupiony ze
srodkéw unijnych lub dotacji krajowych wciggu 7 lat wstecz. Okres ten liczony jest w miesigcach
kalendarzowych od daty rozliczenia wydatku.

Urzad nie uznaje zakupu dokonanego od wspotmatzonka, cztonkéw rodziny bgdacych w pierwszej linii
pokrewienstwa z Wnioskodawca, tj. rodzicow, dziadkow, dzieci i rodzenstwa oraz od osob poreczajacych
i ich wspotmatzonkow.

Urzad nie uznaje odkupienia towaru, ktory wezesniej zostal zakupiony ze srodkéw publicznych.

Rozliczenie wydatkowania przez Wnioskodawce otrzymanej dotacji dokonywane jest w kwocie brutto
z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug. W rozliczeniu Whnioskodawca o$wiadcza, czy
przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg¢ podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawie do zwrotu podatku naliczonego.

Dyrektor, na wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od
zawartych w szczegdlowej specyfikacji, ktore mieszcza si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli
stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnoéci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, opiekuna osoby niepetnosprawnej, ktoremu przyznano
dofinansowanie. Nie dopuszcza si¢ bez pisemnej zgody Urzedu dokonywania przesunie¢ $rodkow
pomig¢dzy poszczegdlnymi kategoriami zakupow w specyfikacji wydatkow we wniosku.

Na zadanie Urzedu w uzasadnionych przypadkach osoba, ktora otrzymata $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zobowigzana jest do przedstawienia wyceny rzeczoznawcy majatkowego, wykonanej na
wlasny koszt, potwierdzajacej warto$¢ poniesionych wydatkow podlegajacych rozliczeniu.
W szczegolnosci w przypadku:

a) zakupu towarow na podstawie umowy kupna sprzedazy,

b) zakupu majatku od likwidowanej firmy,

¢) zakupu od podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza, ktorego zakres dziatalnosci jest inny
niz sprzedaz towaru lub $§wiadczenie ustugi ujetej w rozliczeniu dofinansowania,
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d) nie zawarcia w dokumentach nazwy towaru pozwalajgcej na jednoznaczng identyfikacje wydatku

oraz w sytuacji gdy wysoko$¢ wskazanych wydatkéw budzi watpliwo$ci co do wysokosci
w stosunku do cen rynkowych.

10. Whnioskodawca nie moze zaliczaé¢ do kosztow uzyskania przychodéw w ramach prowadzonej przez siebie
dzialalnosci gospodarczej odpisow z tytulu zuzycia $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, ktore zostaty sfinansowane ze srodkow unijnych lub jakichkolwiek srodkow publicznych.

IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy
cywilnoprawnej, zawartej na pis$mie pod rygorem niewaznosci i spetnieniu przez Wnioskodawcg warunkow
w niej okreslonych.

2. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej ze stron nie przystuguje
roszczenie o jej zawarcie.

3. Umowa o przyznanie S$rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej zawiera w szczegdlnosci
zobowiazania do:

1)

2)
3)

4)

Prowadzenia dziatalnosci przez okres co najmniej 12 miesiecy - przedstawienia za§wiadczenia
z Urzedu Skarbowego i ZUS/ KRUS potwierdzajacego okres nieprzerwanego figurowania
w ewidencji tych Urzgdow, jako podmiot prowadzacy dzialalno$é gospodarcza (wystawionych nie
wczesniej niz po uptywie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci). W przypadku zawieszenia
wykonywania dzialalnos$ci gospodarczej, okres 12 miesiecy zostaje wydluzony o okres jej
zawieszenia.

Wydatkowania catosci przyznanych srodkoéw w okresie do 2 miesigey, od dnia zawarcia umowy.
Udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkoéw w terminie do 2 miesigcy od
dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej. W przypadku nie wydatkowania calosci otrzymanych
srodkow, kwota ta podlega zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia podjgcia dziatalnosci
gospodarczej,

Zwrotu, w ciggu 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Dyrektora, przyznanych srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania, jezeli Wnioskodawca:

a) wykorzysta otrzymane dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nie podejmie lub nieterminowo uruchomi dziatalno$¢ gospodarcza,

€) bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy,

d) =zawiesi dziatalno$¢ gospodarcza na okres dluzszy niz 6 miesigcy (za wyjatkiem sytuacji,
o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia) albo zaprzestanie jej prowadzenia w okresie
trwania umowy,

e) wydzierzawi lub sprzeda majgtek sfinansowany z przyznanych $rodkow,

f) podejmie zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (za wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia),

g) zlozy niezgodne z prawda o$wiadczenia , zaswiadczenia lub informacje podane we wniosku
o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

h) bedzie utrudniat przeprowadzenie kontroli, oceny prawidtowosci wykonywania umowy, w tym
wizyty monitorujaco-sprawdzajacej,

i) naruszy inne warunki umowy.

4. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j:

-zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby i korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

-nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

-wlicza sie okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadcg sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw
(Dz. U. z 2021 r. poz. 170).
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10.

11.

12.

13.

14.

Whioskodawca, ktory otrzymat $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany jest
do niezwlocznego informowania Urzedu o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania, adresu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej Iub innych okolicznosciach majgcych wplyw na realizacje
zobowigzan wynikajacych z umowy.

Whioskodawca, ktory otrzymat $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany jest do wejscia
w obrot gospodarczy, tj. do uzyskiwania przychodoéw- w ramach dzialalno$ci gospodarczej, na podjecie
ktérej otrzymat dofinansowanie.

Whioskodawca, ktory otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany jest do
dostarczenia po 6 miesigcach prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej o$wiadczenia 0 okresach podlegania
ubezpieczeniu spolecznemu / zdrowotnemu z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. O$wiadczenia
nalezy dostarczy¢ w terminie do 1 miesigca po uptywie okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym bez
wezwania tutejszego Urzedu.

Data podpisania umowy jest data przekazania $rodkéw na wskazane przez Wnioskodawce konto
w przypadku porgczenia cywilnego dokonanego przez dwoch porgezycieli. W innych przypadkach
zabezpieczen Urzad zastrzega sobie termin przekazania dofinansowania, tj. w terminie 5 dni od dnia
dostarczenia dokumentow zabezpieczenia umowy.

W zwiazku z przyznaniem bezrobotnemu $rodkow, Urzad pozbawia statusu osoby bezrobotnej i wykre$la
z ewidencji bezrobotnych od dnia nastepnego po dniu otrzymania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
lub wniesienia wktadu do spotdzielni socjalnej.

Podjecie dzialalno$ci winno nastapi¢ w ciagu 30 dni od dnia podpisania umowy.

W przypadku nieposiadania przez Wnioskodawce Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP),
w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, Whnioskodawca zlezy wniosek o wpis
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej (CEIDG) do wlasciwego urzedu
miasta/gminy z uwzglednieniem, iz rozpoczecie wykonywania dzialalnosci gospodarczej moze
nastapi¢ po utracie przez bezrobotnego statusu osoby bezrobotnej w zwiazku z zawarciem Umowy
o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej.

Dokonujac rejestracji dzialalnoSci gospodarczej, wskazaé¢ nalezy wylacznie symbole rodzaju
dzialalno$ci PKD wyszczegélnione w pkt. 4 Wniosku, zgodne z rodzajem planowanej dzialalnos$ci, na
prowadzenie, ktorej przyznano dofinansowanie.

Dyrektor PUP moze przedtuzyé termin rozliczenia przyznanych $rodkow w przypadku gdy za jego
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne
od osoby, ktora otrzymata $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

Osoba, ktora otrzymata $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzana jest do zwrotu
rownowartosci odliczonego lub zwroconego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2021r. poz. 685 z pdzn. zm.) podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow i ushug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

1) nie dhuzszym niz 90 dni kalendarzowych od dnia ztoZenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS, opiekuna osoby niepetnosprawnej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do Urzedu
Skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

2) 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta
CIS lub KIS, opiekuna osoby niepelnosprawnej — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towaréw i ushug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytulu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Upowaznieni pracownicy przeprowadzaja oceny prawidlowosci wykonania umowy, w tym wizyty
monitorujgco — sprawdzajace prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesigcy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyplaconego
dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

=

Przedmioty i rzeczy zakupione przez Wnioskodawce w ramach otrzymanych $rodkow w  trakcie
przeprowadzanej wizytacji monitorujacej winny zosta¢é okazane w jednym miejscu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, wskazanym we wpisie do CEIDG.

W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz rzeczy zakupionych w ramach przyznanych
srodkow, za wyjatkiem S$rodkoéw obrotowych takich jak: towary handlowe, materiaty do produkcji,
opakowania.

Whioskodawca jest zobowigzany powiadomi¢ Urzad w formie pisemnej o utracie przedmiotow i rzeczy
zakupionych w ramach otrzymanych $rodkow, ktore utracit w wyniku zdarzen losowych, takich jak:
kradziez, wypadek, pozar, powodz, wymiana zakupionych przedmiotow i rzeczy lub zwrot pienigdzy
z zwigzku ze ztozong reklamacja oraz przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace zaistnienie takiego zdarzenia.
W przypadku uzyskania zwrotu pienigdzy z tytulu reklamacji Wnioskodawca jest zobowigzany dokonaé
ponownego zakupu zareklamowanej rzeczy zgodnie ze szczegétowa specyfikacja wydatkéw okreslong we
wniosku oraz przedtozy¢ w Urzedzie dokumenty potwierdzajace dokonany zakup.

Osoba, ktora otrzymata $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzana jest do zgloszenia sig¢
w tut. Urzedzie celem ostatecznego potwierdzenia faktu wywigzania si¢ z warunkdéw niniejszej umowy
w terminie 60 dni po uplywie 12 miesiecy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej. Dokumenty, jakie
nalezy przedstawi¢ w celu potwierdzenia wywigzania si¢ z UMOwy to:

a) zaéwiadczenia z Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczefi Spotecznych/ KRUS,
potwierdzajacego okres figurowania w ewidencji tych Urzedow, jako podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza (wystawionych nie wczesniej niz po uptywie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci, przy czym w przypadku zawieszenia wykonywania dzialalno$ci gospodarczej
okres 12 miesiecy zostaje wydluzony o okres jej zawieszenia),

b) o$wiadczenie potwierdzajgce wejécie w obrot gospodarczy.

Osoba, ktora otrzymata srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, nie moze jej zawiesi¢ tacznie na okres
dtuzszy niz 6 miesigcy (za wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia) oraz zlikwidowaé
do czasu otrzymania z tutejszego Urzgdu pisma, 0 wywigzaniu si¢ z warunkdw umowy.

Przyznana dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
przepisow Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu
o finansowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str.1 oraz
Dz. Urz. UE L 215 z 07.07.2020, str.3)

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy Regulamin wchodzi z dniem 26.01.2023 r.

Z dniem wejscia niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia
nr 9/2022 Dyrektora z dnia 15.02.2022 r.

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor.

Zmiany, o ktorych mowa w ust.3, nie moga wplynaé na umowe zawartg przed dokonaniem zmian
w Regulaminie chyba, Ze strony wyraza zgode na zmian¢ umowy stosownym aneksem do umowy.

Przy wudzielaniu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstgpstwie od postanowien zawartych w niniejszym
Regulaminie, jezeli nie naruszaja przepisow Ustawy i aktow wykonawczych.

Wszelkie sprawy sporne lub niedookre$lone w niniejszym Regulaminie reguluja powszechnie
obowigzujace przepisy prawa krajowego oraz unijnego w przedmiotowym zakresie.
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