ZALACZNIK
DO ZARZADZENIA NR 9
Z DNIA 25.01.2023r.

ZASADY PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTOW ZA DOJAZDY
NA STAZ SKIEROWANYCH BEZROBOTNYCH
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W MYSZKOWIE.

Podstawa prawna:
art. 45 ust. 1 pkt. 1 pkt. 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity - Dz. U. z 2023r., poz. 735 z pézn. zm.).

§1

1. Zwrot kosztow przejazdu do i z miejsca odbywania stazu dokonywany jest za przejazd
najtanszym, dogodnym $rodkiem transportu komunikacji zbiorowej (PKP, PKS, BUS).

2. Podstawa przyznania zwrotu kosztow przejazdu na staz jest zlozenie w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Myszkowie wniosku o zwrot poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu, do miejsca odbywania stazu — WZOR A.

3. Wniosek nalezy ztozy¢ do 30 dni od dnia rozpoczecia stazu.
4. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze przedtuzy¢ termin okreslony w ust. 3.

5. Zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania u pracodawcy stazu
i powrotu nie przystuguje osobom mieszkajgcym w miejscowosci, w ktorej podjely staz.

6. Maksymalna kwota refundacji zwrotu kosztow dojazdu dla jednego uczestnika w ciaggu jednego
miesigca wynosi maksymalnie 300 zt.

§2
1. Refundacja zwrotu kosztow odbywa si¢ w cyklach miesigcznych z dotlu, na podstawie
wniosku - WZOR B i dokumentow:

a) Dbiletow z kazdego dnia odbywania stazu - tam i powrdt lub

b) biletu miesigcznego, ktory winien zawiera¢ w szczegolnosci:
- imie i nazwisko, adres osoby bezrobotnej,
- tras¢ przejazdu lub linig,
- miesigc i rok na ktory wystawiony zostat bilet. Kopie biletu nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢
z oryginalem (data, podpis uprawnionego) lub

c) odpowiedniego dokumentu (min. faktura/rachunek) od przewoznika prywatnego, ktory
powinien by¢ wystawiony na osob¢ ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu, w oparciu
o aktualnie obowiazujace przepisy oraz zawiera¢ dodatkowo tras¢ przejazdu.

2. Wniosek wraz z dokumentami okreslonymi w ust. 1 nalezy ztozy¢ nie p6zniej niz do 5 dnia
miesigca nastepnego.



3. Dopuszcza si¢ zwrot kosztow przejazdu do i z miejsca odbywania stazu wlasnym $rodkiem

transportu. Wowczas nalezy zlozy¢ oswiadczenie, ktorego wzoér stanowi zatgcznik nr 1
do wniosku o zwrot poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu, do
miejsca odbywania stazu.
Zwrot kosztow przejazdu, bedzie woéwczas dokonywany do wysoko$ci obowigzujacej ceny
biletu najtanszym S$rodkiem transportu, na wskazanej we wniosku trasie przejazdu ,
z uwzglednieniem §1 ust.6 zasad przyznawania zwrotu kosztow za dojazdy na staz
skierowanych bezrobotnych przez Powiatowy Urzad Pracy w Myszkowie.

4. W przypadku braku na danej trasie przewoznika koszt ustali¢ nalezy na podstawie kilometrow
najkrotsza trasg wg wskazang przez narzedzie do wyznaczania tras udostepnione w witrynie
www.google.com/maps. Kwote miesigcznego zwrotu oblicza si¢ jako iloczyn dlugosci trasy
wyrazonej w kilometrach z doktadnosciag do czgséci dziesietnych kilometra, stawki za jeden
kilometr trasy oraz liczby dni faktycznego uczestnictwa w stazu w danym miesigcu okreslonej
na podstawie listy obecnosci za ten miesigc. Nalezy przyja¢ stawke za kilometr znajdujaca si¢
na stronie www. kalkulatory.gofin.pl w zaktadce /kalkulatory/ kilometréwka kosztow uzywania
samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

§3
1. Zwrot kosztow przejazdu do i z miejsca odbywania stazu przystuguje za dni, w ktorych
bezrobotny faktycznie odbywat staz, zgodnie z przedtozona listg obecnosci. Wyjatek stanowi
zwrot kosztow dla osob, ktore do wniosku przedlozyly bilet miesigczny — refundacja
przystuguje w catosci.

§ 4

1. Zwroty kosztéw dokonywane beda w ramach dostgpnych $rodkéw przyznanych
Powiatowemu Urzedowi Pracy w Myszkowie na dany rok budzetowy.

2. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie w terminie do 30 dni od daty zlozenia
kompletnego wniosku - WZOR B.

3. Rozliczeniu podlegaja jedynie bilety czytelne, nie budzace watpliwosci.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Myszkowie rozpatrujac wniosek moze zada¢ dodatkowych
informacji, wyjasnien lub dokumentéw majacych wptyw na jego rozpatrzenie.

5. Zwrot kosztow przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym i w zwigzku z tym nie
podlega procedurom odwolawczym.

§5
1. W przypadku nie ukoniczenia przez bezrobotnego stazu z wlasnej winy, z wyjatkiem sytuacji
gdy powodem nieukonczenia stazu bylo podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dzialalno$ci gospodarczej, zobowigzany jest do zwrotu kosztéw stazu, tj. m.in. uzyskanego
zwrotu kosztéw przejazdu na staz.

2. Srodki wyptacone przez Powiatowy Urzad Pracy w Myszkowie w ramach zwrotu kosztow
przejazdu w wyniku ztozenia nieprawdziwych oswiadczen lub sfatszowanych dokumentow
zgodnie z art. 76 cytowanej ustawy podlegaja zwrotowi w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji 0 zwrocie.

§6
W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku i odmowy zwrotu kosztow przejazdu
Bezrobotny zostanie poinformowany o przyczynie odmowy pisemnie w terminie 30 dni od
daty ztozenia wniosku w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Myszkowie.



