
 ……………………………………………………………………….…  . …..…..…………….., dnia ……………………  
Imię i nazwisko               Miejscowość                         
 
………………………………………………………….……………..  
Numer Pesel  
 

…………………………………………………….…………………..  
Adres na który należy wysłać korespondencję 
 
………………………………………………………………………..  
Numer telefonu : 

………………………………………………………….…………..  

 

Powiatowy Urząd Pracy w Myszkowie 
 

Wnioskuję o wydanie zaświadczenia potwierdzającego (właściwe zaznaczyć X):  

□ okresu aktualnego zarejestrowania jako osoba bezrobotna lub poszukująca pracy;  

□ okresy zarejestrowania jako osoba bezrobotna lub poszukująca pracy od ….….………do…..……..….  

□ okresy pobierania zasiłku/stypendium od ……..….……… do ……………….  

□ wysokość otrzymanych świadczeń w okresie od dnia ………..…….…….. do dnia ………..………….;  

□ ubezpieczenie zdrowotne;  

□ niefigurowanie w ewidencji PUP;  

□ inne dane, takie jak:…..…………………………………………………………………………………………  

 
Zaświadczenie potrzebne jest do przedstawienia w ………………………..…………………………………..  
w celu spraw z zakresu*:  

□ alimentacyjnych;  

□ opieki;  

□ kurateli;  

□ przysposobienia;  

□ ubezpieczenia społecznego (emerytura lub renta, renta rodzinna, kapitał początkowy);  

□ ubezpieczenia zdrowotnego;  

□ świadczeń socjalnych;  

□ spraw załatwianych na podstawie przepisów o pomocy społecznej;  

□ spraw załatwianych na podstawie przepisów o zatrudnieniu socjalnym;  

□ spraw załatwianych na podstawie przepisów o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci  

□ zatrudnienia/stażu pracy;  

□ wynagrodzenia za pracę;  

□ nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej;  

□ ochrony zdrowia;  

□ uprawnień dla osób niepełnosprawnych  

□ innych: ………………………………………………………………………………………………………… 

Sposób odbioru zaświadczenia:*  

□ proszę przesłać poczta na ww. adres  

□ odbiór osobisty  
 
Przyjmuję do wiadomości, że zaświadczenia wydawane są z uwzględnieniem przepisów ustawy o opłacie skarbowej, z którą mam możliwość 
zapoznać się w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy, jak i na jego stronie internetowej. Szczegóły dotyczące opłaty skarbowej zawarte są w 
pouczeniu niniejszego wniosku.  

 

*  W przypadku zaświadczenia do emerytury lub renty proszę o podanie imiona rodziców: 

…………………………………………………………………………….. 

 
 

……………………………………………….  
podpis wnioskodawcy  



 
Pouczenie:  
 
Nie podlega opłacie skarbowej dokonanie czynności urzędowej, wydanie zaświadczenia i zezwolenia 
(pozwolenia, koncesji) albo złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury 
albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach:  
 

alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,  

 

ubezpieczenia społecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg określonych               
w przepisach szczególnych dla żołnierzy niezawodowych i osób odbywających służbę zastępczą oraz 
ich rodzin, a także uprawnień dla osób niepełnosprawnych i osób objętych przepisami o szczególnych 
uprawnieniach dla kombatantów,  

 

świadczeń socjalnych oraz w sprawach załatwianych na podstawie przepisów o pomocy 
społecznej i przepisów o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej oraz przepisów                      
o zatrudnieniu socjalnym oraz przepisów o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci, 

  

zatrudnienia, wynagrodzeń za pracę,  

 

nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.  
 
 
Jeżeli zaświadczenie, którego wydanie nie podlega opłacie skarbowej zostanie użyte w innej sprawie niż 
w/w wymienione, wydanie tego zaświadczenia podlega opłacie skarbowej.  
Nie podlega opłacie skarbowej wydanie zaświadczenia jeżeli na podstawie odrębnych przepisów 
podlega innym opłatom o charakterze publicznoprawnym lub są od tych opłat zwolnione.  
W pozostałych sprawach niż wymienione wyżej istnieje obowiązek zapłaty opłaty skarbowej, który ciąży 
na osobach fizycznych, jeżeli wskutek dokonanego przez nie zgłoszenia lub na ich wniosek wydaje się 
zaświadczenie.  
Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej od wydania zaświadczenia powstaje z chwilą złożenia wniosku                  
o wydanie zaświadczenia. Opłatę skarbową wpłaca się z chwilą powstania obowiązku jej zapłaty.  
Zwolnione od opłaty skarbowej są między innymi osoby, które składając wniosek o wydanie 
zaświadczenia przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej                     
z powodu ubóstwa.  
Składający wniosek lub pełnomocnictwo albo dokonujący zgłoszenia zobowiązany jest dołączyć dowód 
zapłaty należnej opłaty skarbowej, zwany dalej „dowodem zapłaty", albo uwierzytelnioną kopię dowodu 
zapłaty, nie później niż w ciągu 3 dni od chwili powstania obowiązku jej zapłaty, czyli dniu złożenia 
wniosku o jego wydanie. Dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji 
bankowej.  

Wysokość opłaty skarbowej od pozostałych zaświadczeń wydawanych w celach innych niż 
wymienione w pouczeniu wynosi 17.00 zł.  

Sposoby uiszczania opłaty skarbowej: 
1. Bezgotówkowo - bezpośrednio na podany poniżej rachunek bankowy: 
PKO Bank Polski S.A. 32 1020 2313 0000 3102 0643 1433 

2. Gotówką: 
- w kasie Urzędu Miejskiego (na parterze); 
- PKO Bank Polski S.A.- ul. 11 Listopada 28, 42-300 Myszków 
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Klauzula informacyjna 
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób  

ubiegających się o wydanie zaświadczenia  

 

Stosownie do art. 13 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO) informujemy, że: 

Administrator 
Twoich danych  
Dane kontaktowe 

Powiatowy Urząd Pracy w Myszkowie 
Z Administratorem można się skontaktować: 

1) osobiście  
2) telefonicznie: 34 313 50 20 
3) pisemnie: ul. Partyzantów 21, 42-300 Myszków, lub na adres 

poczty elektronicznej: kams@praca.gov.pl 

Inspektor Ochrony 

Danych 

W Powiatowym Urzędzie Pracy w Myszkowie został wyznaczony Inspektor 

Ochrony Danych, z którym można się skontaktować poprzez adres poczty 

elektronicznej: iod@myszkow.praca.gov.pl. 

Cele przetwarzania, 

podstawa prawna 

przetwarzania, czas 

przechowywania 

poszczególnych 

kategorii danych 

Dane będą przetwarzane przez Powiatowy Urząd Pracy w Myszkowie w 

celach: 

1) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na administratorze 

-  zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c RODO  

2) Wymienione wyżej obowiązki  wynikają z: 

 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy  

 ustawy z dnia 14 czerwca 1060 roku Kodeks Postępowania 

Administracyjnego 

Państwa dane osobowe będą przetwarzana przez okres niezbędny do 

realizacji wskazanego celu przetwarzania, w tym również obowiązku 

archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa. 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. 

Konsekwencją niepodania przez Panią/Pana danych będzie niemożność 

realizacji wniosku i wydania zaświadczenia  

Odbiorcy danych Państwa dane osobowe mogą być ujawnione/udostępnione tylko 

podmiotom które na zasadach współpracy z Powiatowym Urzędem Pracy 

w Myszkowie mają zawarte umowy powierzenia danych osobowych. 

Prawa osoby, której 

dane dotyczą 

Osoby, których dane osobowe przetwarza Powiatowy Urząd Pracy                      

w Myszkowie mają prawo do: 

1) dostępu do swoich danych osobowych 

2) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe 

3) żądania usunięcia danych, gdy dane nie są niezbędne do celów, 
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dla których zostały zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych, gdy dane są przetwarzane niezgodnie z 

prawem. 

4) W zakresie, w jakim podstawą przetwarzania danych osobowych 

jest zgoda, prawo wycofania zgody. Wycofanie zgody nie ma 

wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na 

podstawie zgody przed jej wycofaniem 

5) żądania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te 

kwestionują prawidłowość danych, przetwarzanie jest niezgodne z 

prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych, Powiatowy 

Urząd Pracy w Myszkowie nie potrzebuje już danych osobowych 

do celów przetwarzana, ale są one potrzebne osobom, których 

dane dotyczą do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, lub 

gdy osoby te wniosły sprzeciw wobec przetwarzania danych – do 

czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów administratora nad 

podstawą takiego sprzeciwu; 

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – z przyczyn 

związanych ze szczególną sytuacją osób, których dane są 

przetwarzane; 

7) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


